Przewodnik w zakresie realizacji obowigzku Identyfikacji Uzytkownika Koricowego Peppol w
jurysdykcji Wtadzy Krajowej w Polsce
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1. Obowigzki ogdlne

Niniejszy przewodnik jest oparty na polityce Identyfikacji Uzytkownika Koricowego Peppol wskazanej
w rozdziatach 3.3.1 and 4.3 Regulacji Wewnetrznych Peppol. Zgodnie z tymi zasadami , Dostawcy
Ustug Peppol powinni zapewni¢, ze [...] posiadajg informacje o wszystkich Uzytkownikach Koricowych

(tak wysytajgcych, jak i odbiorcach), ktérym swiadczg swoje ustugi Peppol”. Ponadto, Dostawcy Ustug
Peppol powinni zapewni¢, ze te dane s3g raportowane do Instytucji Koordynujgcej Peppol

(Stowarzyszenia OpenPeppol), zgodnie z regulacjami wspomnianymi powyze;j.

Niniejszy przewodnik wskazuje w jaki sposéb niniejsza zasada moze by¢ wypetniania przez
Dostawcéw Ustug dziatajgcych na obszarze Polski (Polskiej Wtadzy Krajowej), ze szczegdlnym
uwzglednieniem kluczowego i najwiekszego komponentu sieci Peppol w kraju — Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF).

2. Proces identyfikacji Uzytkownika Korcowego

Dostawca Ustug Peppol powinien zapewnic¢ istnienie narzedzia stuzgcego do spetnienia wymagan
wskazanych w sekcji 3.3.1 Regulacji Wewnetrznych, niemniej w okreslonych warunkach czesé
wymagan nie musi by¢ wykazywana wprost, jak wskazano ponizej. Sekcja 3.3.1 wskazuje nastepujgce
dane jako podlegajace zbieraniu:

1. Identyfikator prawny i rejestrowy Uzytkownika Koricowego stosowany w jurysdykcji, w ktorej
zostat prawnie umocowany, jak réwniez typ tego identyfikatora (np. numer NIP).

a. Identyfikator ten musi by¢ aktywny w jurysdykcjach gdzie takie rozrdznienie istnieje

b. W przypadku Uzytkownikow koricowych, ktdrzy sq organizacjami publicznymi i gdzie prawne
identyfikatory jako takie nie istniejq, dopuszczalne sq inne oficjalnie wydane kody.

2. Nazwa prawna UZytkownika Koricowego jurysdykcji, w ktorej zostat prawnie umocowany.

3. Adres, w tym co najmniej kraj i zakres identyfikujgcy obszar dziatania.



4. Informacja nt. zdolnosci odbierania i/lub przesytania Typow Zestawow Danych Peppol przez
Uzytkownika Koricowego.

5. Wszystkie identyfikatory Peppol uzywane w sieci Peppol przez Uzytkownika, powigzane
wytqcznie z Ustugami Peppol, ktére dany Dostawca Usfug oferuje temu Uzytkownikowi. Jesli sq one
zwigzane z innymi podmiotami handlowymi czy prawnymi w ramach jednej organizacji, musi by¢
zapewnione rowniez odpowiednie mapowanie takich powigzan.

6. Dane kontaktowe wystarczajgce do tego, by Dostawca Ustug mdgt sie skontaktowac z
Uzytkownikiem Koricowym.

7. Dowdd wtasnosci — wskazujqcy, ze informacja zostata dostarczona przez podmiot, ktérego to
dotyczy.
8. Ktdrzy posrednicy, o ile istniejg, posredniczg w dostepie UZytkownika koricowego do Usfug

Peppol. O kazdym posredniku muszg by¢ znane nastepujgce informacje:

a. Identyfikator prawny Posrednika w jurysdykcji, w ktorej dziata on prawnie, oraz typ identyfikatora
prawnego (np. numer NIP, numer rejestracyjny firmy).

b. Nazwa prawna Posrednika w jurysdykcji, w ktérej ma on swojq siedzibe.

c. Kraj i (w stosownych przypadkach) terytorium, na ktorym dziata.

Powyzsze dane powinny by¢ zbierane poprzez informacje wskazane w:

a) Pisemnym kontrakcie pomiedzy Dostawcg Ustug Peppol a Uzytkownikiem Korcowym
(rozwigzanie rekomendowane dla dostawcéw ustug komercyjnych);

lub
b) Poprzez oswiadczenie podpisane elektronicznie przez przedstawiciela Uzytkownika
Koncowego uzywajacego Profilu Zaufanego

(https://pz.gov.pl/dt/login/login?urlt=ycss5d11cvt0ofOdsg37). Ponadto, w  przypadku
Brokerow PEF, takie oswiadczenie stanowi spetnienie wymogu posiadania dowodu wtasnosci
— Proof of ownership (rekomendowane dla Brokeréw PEF).

3. Weryfikacja danych

a) Ustugi PEF

Ze wzgledu na masowy charakter ustugi, Brokerzy PEF Swiadczac ustugi PEF nie majg obowigzku
weryfikacji danych podawanych przez swoich Uzytkownikdw Koncowych. To zastrzezenie odnosi sie
tak do procesu ich rejestrowania, jak i okresowego przegladu.

Niezaleznie od powyziszego, Brokerzy PEF powinni zapewnié, ze dane Uzytkownikéw Koricowych
moga byc¢ aktualizowane w trybie ciggtym i online przez administratoréw kont tych Uzytkownikdw,
ktdrzy posiadajg stosowne uprawnienia. Dodatkowo, obowigzek aktualizowania danych przez



Uzytkownika Koricowego musi by¢ jasno zdefiniowany w regulaminie platformy a kazdy uzytkownik
musi przeczytaé i zaakceptowac ten regulamin przed rozpoczeciem korzystania z ustug PEF. Ponadto,
ustuga powinna wymuszac weryfikacji i potwierdzenie tych danych przynajmniej raz w roku.

Podczas procesu rejestracji konta, wszyscy uzytkownicy muszg podpisa¢ oswiadczenie, o ktérym
mowa w rozdziale 2 powyzej, uzywajac do tego celu Profilu Zaufanego. Wymiana dokumentdw jest
dopuszczalna wytgcznie dla poprawnie zarejestrowanych kont i uzytkownikow.

W przypadku jakichkolwiek podejrzanych dziatann konto moze zosta¢ zablokowane lub zawieszone
online, a jego administrator moze zosta¢ jednoznacznie zidentyfikowany i wezwany do wyjasnienia
sytuacji (z mozliwoscig dalszej eskalacji prawnej).

b) Inne ustugi

Zalecana jest dobra praktyka, zgodnie z ktdrg Dostawca Ustug przynajmniej raz w roku bedzie pytat
Uzytkownika Koncowego o aktualnos¢ danych. Uzytkownik kornicowy powinien réwniez aktualizowad
informacje o sobie po kazdej zmianie.

4. Integracja z krajowymi bazami danych

Dostawcy ustug moga zapewniaé ustugi wspierajgce proces w oparciu o potgczenie z innymi
krajowymi bazami danych, takimi jak REGON, KPP, CEIDG itp. Takie potaczenie moze zostaé
ustanowione poprzez bezptatne publiczne API.

Takie rozwigzanie moze poprawic¢ jakos¢ danych, niemniej nie moze by¢ uzywane jako jedyne Zrddto
informacji — ze wzgledu na fakt, ze ww. rejestry moga nie by¢ aktualizowane online i istnieje ryzyko,
Ze prezentowane tam dane s nieaktualne.

5. Raportowanie

Jak wskazano w rozdziale 3 powyzej, Brokerzy PEF nie sg odpowiedzialni za osobistg weryfikacje
danych Uzytkownikéw Koncowych, ale odpowiadajg za zapewnienie ustug, ktére umozliwiajg tym
Uzytkownikom autoweryfikacje. Z tej przyczyny, obowigzek raportowania wskazany w sekcji 4.3
Regulacji Wewnetrznych Peppol moze by¢ stosowany wytgcznie w stopniu wynikajgcym z niniejszego
przewodnika. Oznacza to, ze dostawcy petnigcy obowigzki Brokerow PEF dostarczg do Instytucji
Koordynujgcej Peppol te dane, ktdre zostaty wskazane przez Uzytkownikéw Korcowych, bez ich
dodatkowej weryfikacji.

W stosunku do pozostatych Dostawcéw Ustug (w tym innych ustug komercyjnych podmiotow
dziatajacych jako Brokerzy PEF) obowigzek raportowania stosuje sie zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z Wewnetrznych Regulacji Peppol i niniejszego przewodnika.



