Modele rejestrowania Kont Podmiotow

Na PEF mozna tworzy¢ konta w oparciu o dwa modele:

Model scentralizowany

W modelu scentralizowanym uzytkownik zaktada jedno Konto Podmiotu (np. gminy,
firmy). Dalej, w ramach Kkonfiguracji konta podmiotu, zaktada on dodatkowe
Identyfikatory PEF/skrzynki PEPPOL dedykowane dla podlegtych jednostek (np.
wydziatéw w urzedzie, jednostek budzetowych, oddziatéw firmy itd.). Super uzytkownik
moze utworzy¢  réwniez dodatkowych uzytkownikéw i przypisywaé ich do
poszczeg6lnych Adresow PEF/skrzynek PEPPOL z odpowiednim poziomem uprawnien
(w tym uprawnien do obstugi dokumentéw).

W tym modelu mamy do czynienia z jednym gtéwnym Kontem Podmiotu i wieloma
dodatkowymi Adresami PEF/skrzynkami PEPPOL przypisanymi do danego Konta
Podmiotu.

Super Uzytkownik zaktadajacy Konto Podmiotu ma dostep do wszystkich dokumentéw
w _ramach Konta Podmiotu (takze tych przesytanych na Adresy PEF/skrzynki PEPPOL
jednostek podlegtych). Zwykli Uzytkownicy sg przypisani do poszczegdlnych Adresow
PEF /skrzynek PEPPOL i majg dostep tylko do tych dokumentoéw, ktére byty przesytane
w ramach danego Adresu PEF/skrzynki PEPPOL. Uzytkownicy moga by¢ przypisani do
wielu Adreséw PEF /skrzynek PEPPOL w ramach jednego Konta Podmiotu.

Rejestracja podmiotu na PEF - model scentralizowany

l. W pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ konto podmiotu gtéwnego/jednostki nadrzednej.

*Na formularzu rejestracji obowigzkowo musisz wypetnic pola, przy ktérych jest oznaczenie wymagane.

1) w polu nazwa podmiotu nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu gtéwnego/jednostki nadrzedne;j.

Podmiot

Aplikacja Brokera Infinite



DANE KONTA PODMIOTU

Nazwa podmiotu

Pole wymagane.

Aplikacja Brokera PEFexpert

2) W polu identyfikatora podatkowego nalezy wskaza¢ NIP do rozliczen VAT.

*Typ jednostki * Identyfikator podatkowy do VAT W przypadku jednostek publicznych nalezy wpisa¢ NIP,
o ktory uzywany jest na fakturach do rozliczen podatku
2 ’ VAT (zgodnie z wymaganiami ustawy o centralizacji
VAT). W przypadku Firm nalezy podac NIP wiasny.

Aplikacja Brokera Infinite

IDENTYFIKATOR PODATKOWY

Whprowadz identyfikator podatkowy, ktory jest uzywany do rozliczen VAT...

Rodzaj identyfikatora podatkowego Numer identyfikatora podatkowego

NIP

Pole wymagane.
Aplikacja Brokera PEFexpert

3) W polu numer PEPPOL/numer adresu PEF nalezy wpisa¢ jeden z identyfikatorow
dopuszczanych przez sie¢ PEPPOL. Moze nim by¢ np. NIP do rozlicze VAT lub numer GLN.
Ten identyfikator bedzie wykorzystywany na Platformie jako elektroniczny adres do
przesytania dokumentéw do iod zarejestrowanego podmiotu.

Skrzynka PEPPOL
*Typ numeru PEPPOL * Numer PEPPOL
Aplikacja Brokera Infinite
ADRES PEF

Ten adres bedzie wykorzystywany przez Ciebie i Twoich kontrahentéw do wskazywania z jakiego adresu zostat wystany lub na jaki adres nalezy wystac dokument elektroniczny.
Moze to by¢ np. NIP wiasny lub GLN. Adres PEF znany tez jest jako PEPPOL ID. Wiecej mozesz przeczytac na stronie Pomoc
I'_ Skopiuj z
D "Identyfikator
podatkowy" ~
Rodzaj adresu PEF Numer adresu PEF

Pole wymagane. Pole wymagane.
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4) W sekcji adresowe] nalezy wpisac¢ dane adresowe rejestrowanego podmiotu.



Il. Tworzenie subkont dla jednostek podlegtych.

1) Nalezy wybrac opcje zarzgdzania kontem podmiotu.
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Dokumenty otrzymane
(19)

Zarzadzanie kontem

Dokumenty wystane (18) Kontrahenci podmiotu
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Platforma Elektronicznego

Fakturowania Dokumenty Ksigzka adresowa Zarzadzanie uzytkownikami Konto podmiotu Raporty

Konto podmiotu
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2) Nalezy wybra¢ opcje dodania/tworzenia nowego subkonta dla podmiotu podlegtego.
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Dodaj uzytkownika Uzytkownicy (2) Uzytkownicy systemowi Dane konta podmiotu

Dodaj skrzynke PEPPOL Skrzynki PEPPOL (2)
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Konto podmiotu

DANE KONTA PODMIOTU

Podmiot Giowny NP T sektora prywatnego

ADRES | DANE REJESTROWE KONTA PODMIOTU

Poiska

LISTA IDENTYFIKATOROW DLA TEGO KONTA PODMIOTU

NP

3) Nalezy uzupetni¢ dane subkonta. W polu nazwa nalezy wskazaé nazwe podmiotu podlegtego,

tus reestrac adresu PEF 4 Akge da dokumentow

Aplikacja Brokera PEFexpert

dla ktorego tworzone jest subkonto (np. nazwe szkoty, oddziatu firmy).
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Dane uzywane w dokumentach

* Nazwa skrzynki

Dodawanie skrzynki PEPPOL
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\ UZUPEENI] DANYMI Z KONTA PODMIOTU /

* Identyfikator podatkowy do VAT
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*Kraj Region Miejscowosc Kod pocztowy
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Ulica Nr budynku/Nr lokalu Dod. dane adresowe
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Dodawanie identyfikatora

Wprowadz informacje o nowym identyfikatorze

Nazwa podmiotu
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Numer adresu PEF

Pole wymagane.

Pole wymagane.

ANULUJ

Aplikacja Brokera PEFexpert




Model rozproszony

W modelu rozproszonym tworzonych jest wiele niezaleznych Kont Podmiotéw (np.
tworzone jest oddzielne konto dla gminy i oddzielne dla szkoty), zaktadanych przez
wielu niezaleznych Super Uzytkownikéw. Konta Podmiotu sa od siebie odseparowane i
Super Uzytkownik jednego Konta Podmiotu nie ma dostepu do danych (np.
dokumentdw) innego Konta Podmiotu. Identyczna zasada obowigzuje w przypadku
zwyktych Uzytkownikéw - nie beda oni mieli dostepu do danych (i dokumentéw)
innych Kont Podmiotow.

l. Nalezy utworzy¢ Konto Podmiotu

*Na formularzu rejestracji obowigzkowo musisz wypetnic pola, przy ktdrych jest oznaczenie wymagane.

1) w polu nazwa nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu, dla ktérego jest tworzone Konto Podmiotu
(np. urzedu, jednostki budzetowej, firmy, oddziatu firmy). W_przypadku tworzenia Konta
Podmiotu dla jednostki podlegtej nalezy wpisac jej nazwe (np. szkota), a nie nazwe jednostki
nadrzednej (np. gmina).

Podmiot

Aplikacja Brokera Infinite

DANE KONTA PODMIOTU

Nazwa podmiotu

Pole wymagane.

Aplikacja Brokera PEFexpert

2) W polu identyfikatora podatkowego nalezy wskaza¢ NIP do rozliczer VAT.

* Typ jednostki * |dentyfikator podatkowy do VAT

1 &
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IDENTYFIKATOR PODATKOWY

Whprowadz identyfikator podatkowy, ktory jest uzywany do rozliczen VAT...

Rodzaj identyfikatora podatkowego Numer identyfikatora podatkowego

NIP X

Pole wymagane.
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3) W polu numer PEPPOL/numer adresu PEF nalezy wpisa¢ jeden z identyfikatoréw
dopuszczanych przez sie¢ PEPPOL. Moze nim byé np. NIP wtasny jednostki lub numer GLN.
Ten identyfikator bedzie wykorzystywany na Platformie jako elektroniczny adres do
przesytania dokumentéw do iod zarejestrowanego podmiotu.

Skrzynka PEPPOL
*Typ numeru PEPPOL * Numer PEPPOL
- @ (]
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ADRES PEF

Ten adres bedzie wykorzystywany przez Ciebie i Twoich kontrahentéw do wskazywania z jakiego adresu zostat wystany lub na jaki adres nalezy wystaé dokument elektroniczny.
Moze to by¢ np. NIP wiasny lub GLN. Adres PEF znany tez jest jako PEPPOL ID. Wiecej mozesz przeczytaé na stronie Pomoc
[- Skopiuj z
[] "ldentyfikator
podatkowy" "
Rodzaj adresu PEF Numer adresu PEF

Pole wymagane. Pole wymagane.

Aplikacja Brokera PEFexpert

4) W sekcji adresowe] nalezy wpisac¢ dane adresowe rejestrowanego podmiotu.



